
 

 

POSTE À POURVOIR 

Titre de poste :  Associée ou associé aux soins à domicile, temps plein 

Département :  Services sociaux  

Supérieur immédiat : Trisha Felgar  

Date :   mai 2023 

 

 
Sommaire :  
L'associée ou l'associé aux soins à domicile travaille au sein d'une équipe de soins à domicile pour 
coordonner des plans et des services de soins à domicile sur mesure pour les personnes âgées 
vulnérables vivant dans la communauté.   
 
Tâches et responsabilités :  

• Participer à l’attribution et à la coordination du calendrier des soins à domicile des clients 

• Participer à la supervision des aides à domicile et à la gestion des dossiers 

• Former et superviser les aides à domicile sur les systèmes administratifs et leur prêter main-
forte 

• Veiller à assurer que le calendrier des soins à domicile est respecté et que les tâches sont 
effectuées conformément aux directives du service et aux plans de soins du client 

• Collaborer étroitement avec l’équipe de la comptabilité à la facturation, au recouvrement et 
à la paie 

• Collaborer avec les gestionnaires de cas pour s’assurer que les besoins des clients sont 
satisfaits 

• Assumer d’autres responsabilités administratives selon les exigences du poste et du 
département 
 

Qualifications et compétences : 

• Excellentes aptitudes en matière d’organisation et d’administration 

• Capacité particulière à mener plusieurs tâches de front et à déterminer la priorité des 
besoins 

• Aptitude à travailler en équipe 

• Aisance avec la suite Microsoft Office (Excel, Word, Outlook, PowerPoint) 
 

Exigences :  

• Baccalauréat ou l’équivalent 

• Connaissance de la communauté juive, un atout 

 

Les personnes intéressées peuvent faire parvenir leur CV aux ressources humaines, à 

l’adresse : hr@cummingscentre.org 

Nous communiquerons seulement avec les personnes retenues pour une entrevue. 

mailto:sandy.jesion@cummingscentre.org

